Claudio Alejandro Covarrubias Pérez

Central 1173 Depto. 21 Block 8 10º Sector  Belloto Sur Quilpué.

09-5864772

Callo78@hotmail.com

	Educación

	
	Enseñanza Superior  Instituto Profesional “DUOC UC”  

                                     Titulado de Ingeniero en Administración

 2009-2012                   de  Recursos Humanos.

 2009-2011                   Instituto Profesional “DUOC UC”     

                                     Titulado   de Técnico  en Administración              
                                      de Recursos Humanos.

Enseñanza Media      Escuela de Tripulantes de Valparaíso  

1993-1996                    Titulado de Técnico en Administración 

                                      Portuaria.

Enseñanza Básica    Colegio Guillermo Zañartu  Belloto Centro.

1985-1992                      
                                   

	Experiencia laboral

	
	2013-2014                 Vendedor de Terreno (ADELCO)

Se desempeña como vendedor realizando la atención de clientes en toda la quinta región, a su vez se preocupa de la cobranza de dichos clientes.                                 

2010- 2013               Asistente de Administración y 
                                   RRHH.(ADELCO)
Se desempeña como administrativo realizando labores de archivos y conciliación de documentos, notas de crédito, guías de despacho, facturación a clientes, Además de ser el encargado del reclutamiento y selección del personal administrativo, mantener al día los contratos, seguros y pólizas de los transportistas, mantener informado de los beneficios que tiene la empresa con distintas entidades, encargado de todos los eventos que se realizan en la empresa como aniversarios, colaboradores destacados, tramites en general, comité paritario, negociación colectiva.

2009 -2010                 Asistente Comercial.(ADELCO)
Se desempeña como asistente del área comercial realizando acuerdos comerciales, descuentos a productos en sistema gerencial y brindando atención a clientes con situaciones complicadas dentro y fuera de la empresa.

2007- 2008                 Encargado de  Stock.(ADELCO)
Se desempeña como encargado del ingreso de mercadería a la bodega, confección sistémica de notas de crédito, guías de despacho, movimientos y rebajes de mercadería en forma sistémica.

2004- 2006                 Administrativo de Operaciones.(ADELCO)
Se desempeña como encargado de todas las operaciones administrativas de la empresa como solicitud de notas crédito, liquidación a transportistas, cuadratura de órdenes de compra versus  facturas de proveedor, además de ser el encargado de la preparación de inventarios a la bodega de la empresa.

2000- 2003                 Operario movilizador. (ADELCO)

Se desempeña como bodeguero preparando pedidos para los clientes y manejo de grúa horquilla.

1997-1998                 Vendedor  (Homecenter)   

1996-1997               Practica profesional en la empresa   

                                  “EMPORCHI” Empresa Portuaria. 

.                                    

	logros

	
	CURSOS

Nov. – dic  2006        “Computación nivel medio ”DUOC” Viña 

                                   Del mar. (Excel, Word, ppt.acces)

Oct.-  Nov. 2006           Software de gestión utilizados por el 

                                     Departamento de informática, crédito 

                                     Y contabilidad de la empresa ”ADELCO”

Agost-Sept  2006        Manejo de Caja  en “ADELCO”

                                    (manejo de dinero en efectivo y en 

                                    Documento)

Nov  – dic  2004        “manejo y mantención grúa orquilla” 

                                   “ASIVA”

Jun. –agost. 2004      “Manejo Utilitario” en Instituto “INACAP”

                                    Viña del Mar.

                    1999       1er  y 2do Semestre de “Analista 

                                    Programador” Instituto “DUOC UC” 

                                    Valparaíso.

CONOCIMIENTOS RELEVANTES

Reclutamiento y selección, capacitación y desarrollo, legislación previsional, derecho laboral, bienestar, responsabilidad empresarial, gobierno corporativo, contabilidad, presupuesto, desarrollo organizacional, payroll, bienestar, prevención de riesgos, dirección y planificación estratégica de recursos humanos, liderazgo entre otros.

      

	referencias

	
	Empresa ADELCO 

Jefe administrativo: Marco Vidal Rojas 

Fono: 98958080



	INFORMACION ADICIONAL

	Nacionalidad: Chilena

Cedula de identidad: 13.332.118-7

Fecha de nacimiento: 19 de septiembre de 1978.

Estado civil: Soltero.

Situación Militar: Al día.




